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TUTORAL - FUNZIONALITA’ DI BASE DEL REGISTRO  

NUOVO ARGO DIDUP 
 

Premessa 
 

Il Nuovo Didup è il registro elettronico Argo in uso nell’Istituto Comprensivo di Palena – 

Torricella Peligna. E' possibile accedere all’applicazione direttamente tramite il portale Argo 

(www.portaleargo.it) con le proprie credenziali o dall’App su smartphone o tablet. 

 

MENU PRINCIPALE 
 

Il menu principale dell’applicazione contiene le voci di menu: 

 
 Home: La nuovissima dashboard Argo Registro con tutte le funzionalità necessarie 

durante l’ora di lezione, il conteggio delle ore di lezione e la gestione dei Fuori Classe.  

 Scrutini: da qui vengono gestite tutte le operazioni per lo scrutinio (caricamento di voti e 

Giudizi, ecc…). 

 Didattica: consente di gestire la Scheda Alunno, il Programma Scolastico, la 

Programmazione Didattica, la Condivisione dei documenti personali e altre 

importanti funzioni. 

 Bacheca: la nuova bacheca Argo consente di pubblicare con pochissimi click 

qualunque   messaggio verso qualunque utente della scuola. 

 Comunicazioni: consente la visualizzazione dei docenti per classe, e degli eletti nei 

consigli di classe e d'istituto. 

 Orario: da questo menù è possibile caricare il proprio orario settimanale di lezione.  

 Stampe: permette la gestione delle stampe del registro. 

 Strumenti: consente di gestire le opzioni del dirigente e del docente direttamente 

su Didup. 

In basso è possibile accedere alla piattaforma bSmart e fare LOGOUT, per uscire dalla 

sessione di lavoro. 

 

PLANNING SETTIMANALE 
 

Le mie lezioni 
 

All’accesso al planning Settimanale del registro, il docente troverà selezionato il pannello “Le 

mie Lezioni” con i giorni della settimana corrente. Qui sono visibili  le ore di lezione di ogni 

docente che ha inserito il proprio orario personale. 
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 ORARIO 
 

Inserimento di un orario personale 
 

La prima cosa da fare è l’inserimento dell’orario provvisorio e, successivamente, definitivo.  

 
Per creare un nuovo orario, dalla voce di menù ORARIO scegliere PERSONALE.. Scegliere quindi 

NUOVO ( in alto ).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al click su Nuovo si accede alla procedura classica di creazione orario, in cui occorre 

specificare le date di inizio e fine periodo, la descrizione del periodo, ed inserire le singole 

ore di lezione in corrispondenza delle celle orarie.  

 

Non è possibile creare orari i cui periodi siano accavallati. Nel caso in cui questo si verifichi il 

sistema blocca l’operazione ed impedisce il salvataggio nel nuovo periodo Orario.  

 

Il salvataggio dell’orario avverrà solo al click sul pulsante Salva, fino a quel momento 

l’inserimento delle ore di lezione non comporta alcun salvataggio nella base dati.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’inserimento dell’orario è obbligatorio, oltre ad essere pratico, perché permette le 

sostituzioni in caso di assenza di un docente. 
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FIRMA ORDINARIA DELLE LEZIONI 

 
Se un’ora è già firmata l’icona sarà verde, altrimenti sarà di colore arancione. Se un’ora di 

lezione è invece libera, il docente troverà solo il pulsante +, per indicare che su tale ora è 

possibile inserire una nuova lezione. Cliccando sull’icona il docente inserirà la propria firma 

ed accederà al registro della classe. Cliccando semplicemente sull’intera cella dell’ora di 

lezione, il docente accederà al registro della classe, indipendentemente dal fatto che l’ora sia 

firmata o meno. 
 

 
SOSTITUZIONI 

 

Per effettuare una sostituzione possiamo procedere in 2 modi: 

1. Da PLANNING SETTIMANALE, cliccare sulla voce SCELTA CLASSE e dalla finestra che si aprirà 

spuntare il quadratino MOSTRA TUTTE LE CLASSI. In tal modo compariranno tutte le classi 

dell’Istituto.  

Si procederà quindi con la scelta della classe e successivamente si potrà procedere con la firma. 

Con questa procedura è possibile scegliere anche una classe dove noi non prestiamo servizio.  
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Dopo la scelta della classe si procederà alla definizione della materia e docente da sostituire 

e, successivamente alla firma dell’ora di servizio e dell’attività svolta. 

 
 

2. La stessa procedura è possibile dal menù HOME.  

 

INSERIMENTO ATTIVITÀ 

Da questa finestra, basta cliccare sull’icona della matita per accedere alla finestra che permette 

l’inserimento delle attività e dei compiti da svolgere a casa.  
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GESTIONE DELLA TIPOLOGIA DI LEZIONE 

 
In corrispondenza della firma su registro di classe è possibile indicare la tipologia di lezione che 

si sta svolgendo, scegliendo tre queste alternative: 

 
• Lezione in presenza (default): la lezione si svolge esclusivamente in classe. 

 
• Didattica Digitale Integrata (DDI): la lezione si svolge esclusivamente in modalità remota. 

 
• Modalità mista: da selezionare se una parte degli studenti si trova in classe e una parte  è 

collegata da remoto. 

 
APPELLO 
 

Tramite la funzione Appello, è possibile inserire assenze, ingressi in ritardo, uscite 

anticipate, Fuori classe, gestire tutte le operazioni relative alle giustificazioni. 

 

Il pulsante per inserire rapidamente le assenze: click su A per inserire, nuovo click s u  A  
 per togliere l’assenza.  
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CALENDARIO 
 

Nel planning settimanale cliccando la singola classe nella parte superiore a destra 

compare il calendario dove si possono aggiungere annotazioni, promemoria o messaggi  

 


